RAISIO FUTIS RY MYCLUB OHJELMISTON OHJEET

Raisio Futis ry

myClub

Sisaankirjautuminen Tapahtumat Tiedotteet Kauppa

Sahkoposti

Salasana

Salasana unohtunut?

Kirjaudu sisadn

[Imoittaudu tapahtumiin

Ota jdsentili kadyttoon

Rekisterdi uusi jasentili




Raisio Futis ry kayttad myClub ohjelmistoa seuraaviin asioihin:

- jasenrekisterin yllapito

- laskutukseen

- tapahtumien yllapito ja lasndoloseuranta
- seuravarusteiden verkkokauppa

- yhteydenpitoon jaseniin

- mobiilisovellus

Jarjestelmd on helppokayttdinen ja tdhan ohjekirjaan on laitettu ohjeita peruskayttdjalle seka
toimihenkildille. Ohjeita I6ytyy myos itse sovelluksesta, hallinta paneelista kohdasta ohjeet.

Lisdohjeita YouTubesta: https://www.youtube.com/results?search guery=myclub+ohjeet

1. JASENEN LUONTI JARJESTELMAAN

Seurasihteeri, jasenvastaava tai joukkueenjohtaja voi lisata jasentiedot kasin, kun tarvitsee lisata
vain yksi tai muutama jasen:

1. Mene Jasenet > Hallinta -sivulle ja aktivoi ryhma, johon jasenen haluat luoda.

2. Klikkaa Uusi jasen.

3. Tayta jasenkortista vahintaan Etunimi, Sukunimi ja Sahkopostiosoite (alaikaiselle lapselle
tehtaessa jasenyytta tulee tahan aina huoltajan sahkopostiosoite, toimii myds oletus
laskutusosoitteena). Jasen voi helposti taydentaa loput tiedot itse kirjautuessaan
palveluun. HUOM. Tassa vaiheessa kannattaa myos luoda jasentaso.

4. Valitse Laheta aktivointilinkki, jos haluat kutsua jasenen heti kayttamaan jasentiliaan.

PERUSTIEDOT HUOLTAJAT RYHMAT

SUKUNIMI YRITYS / YHTEISO KUVA
Meikalainen
syl MAAIKA SUKUPUOLI KIRJAUTUMINEN SALLITTU
= ® Mies Nainen @ Kylla E

SAHKOPOSTI MATKAPUHELIN

matti.meikalainen@gmail.com|

POSTIOSOITE POSTINUMERO POSTITOIMIPAIKKA

LASKUTUSOSOITE

Matti Meikalainen
JASENNUMERO #NO. LISENSSI-ID
1920

VAATEKOKO

VALOKUVAUS-/VIDEOINTILUPA

e o


https://www.youtube.com/results?search_query=myclub+ohjeet

5. Valitse ryhmat valilehdelta oma ryhmasi ja tee jasenelle jasenstatus. Pelaajien osalta
kaytetaan seuraavia: Pelaaja=oman joukkueen pelaaja, Lainapelaaja=pelaa
varsinaisesti jossain muussa Raisio Futiksen ryhmassd, YJ pelaaja= jonkun muun
seuran pelaaja (tehtdva myos YJ sopimus tai kaksoisedustusanomus Palloliitolle)
NL pelaaja= Raisio Futis ry:n Nappulaliigassa pelaava

Uusi jésen

P TIEDOT HUOLTAJAT RYHMAT (1)

RYHMA

JASENTASO

Miehet edustus M pelagja

+ Lisaa jasenyys

Laheta aktivointilinkk

6. Vahvista jasenkortin luominen klikkaamalla Tallenna.

2. JASENTILIN VAHVISTAMINEN

Kun olet saanut sahkopostiisi aktivointilinkin toimi seuraavasti:
Raisio Futis ry EB
myClub-jasentilin kayttéonotto - Matti Meikalainen
Hyva Matti Meikaldinen,

Raisio Futis ry hallinnoi myClub-j&senpalvelulla yhteisénsa jasenrekisterid, laskutusta, tapahtumailmoittautumisia, l&sndoloseurantaa ja
jasentiedotteita.

Olet saanut kdyttdoikeuden myClubiin, jolla voit yllapitaa katevasti itse omia yhteystietojasi, saat laskut ja jasentiedotteet automaattisesti omalle
jasensivullesi. Omalta jasensivultasi voit myds ilmoittautua helposti avoimiin tapahtumiin ja seurata omaa aktiivisuuttasi.

myClub on helppokayttdinen web-sovellus, joka toimii kaikissa yleisimmissa selaimissa. Kaikki tietoliikenne on myClubissa suojattua, ja salasanat
ovat jarjestelmdssd vahvasti salattuja.

Ystavéllisin terveisin,
Raisio Futis ry
Ota myClub-tilisi kayttéén klikkaamalla alla olevaa painiketta.

|Aktivoi tilini

Tayta vahintaan ympyroidyt kohdat
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m Ra i S i (0] F uti Vrarmista, e?t}:-i vaaditu‘t‘l.(entéF on t_'ayte:t_ty, ja etta jasentiedot ovat X
“@’h myClub ajantasalla jatkaaksesi jasentilin kayttoa.

Aktiivisuus Matti Meikalainen

Tapahtumat Tiedotteet 51 Laskut Yhteystiedot Kauppa

Muokkaa jasenta

Peruuta

Etunimi * Sukunimi *
Matti Meikalainen

‘ Sukupuoli *)

@Y ® Mies Nainen

Syntymaaika *

I bp.kk.vwv

i olla sisalloton

Postiosoite Postinumero Postitoimipaikka *

ei voi olla sisallston

HUOM. JOS HALUAT KAYTTAA ERILLISTA LASKUTUSOSOITETTA ON SE MERKITTAVA TAHAN.
MUUTEN LASKUT TULEVAT JASENEN ILMOITETTUUN SAHKOPOSTIIN

Laskutusosoite Kayta erillista laskutusosoitetta

Matti Meikalainen

Yhteystiedot

Sih nasti *
timo.kuusela@raifu.fi

Huoltajat

Matkapuhelin

Lis&a huoltaja

#No. Vaatekoko

S/M/L/XL

Kun olet painanut paivita nappia, paaset muokkaamaan jasentiliasi tarkemmin:



Raisio Futis ry

myClub

Tapahtumat Tiedotteet 51 Laskut Yhteystiedot Kauppa Aktiivisuus

Matti Meikaldinen =

P ——

ﬁ Et ole viela maaritellyt henkilotietojesi nakyvyytdg. Maarita tietosuojafasetukset./\

~—————
Omat tiedot Asetukset Tietosuoja Kayttajat

Muokkaa Vaihda kuva  Jasenkortti

Jasennumero .

1921

Nimi Ika

Matti Meikéldinen 25(15.8.1995)

Suostumus henkilotietojen nayttamiseen

Annan suostumuksen nayttaa henkilttietojani seuraavasti:

Perustiedot =

Kuva Ei sallittu
Etunimi Ei sallittu
Sukunimi Ei sallittu
Jasentaso Ei sallittu

Matkapuhelin Ei sallittu
Sahkoposti Ei sallittu

Muut tiedot «

Syntymaaika Ei sallittu
Sukupuoli Ei sallittu
Postiosoite Ei sallittu
Postinumero Ei sallittu
Postitoimipaikka Ei sallittu
Erillinen laskutusosoite Ei sallittu

Sukupuoli
d Mies

Seuralle
Seuralle
Seuralle
Seuralle
® Seuralle

® Seuralle

@® Seuralle
@® Seuralle
@ Seuralle
@® Seuralle
@ Seuralle

@® Seuralle

@ Julkisesti
@ Julkisesti
@ Julkisesti
@ Julkisesti

Julkisesti

Julkisesti

Julkisesti
Julkisesti
Julkisesti
Julkisesti
Julkisesti

Julkisesti



Kun laitat valinnan kohtaan seuralle nakyvat ne vaan seuran sisaisessa myClub ohjelmassa.
Mikali laitat hyvaksynnan julkisesti, tulee se nakyviin myds seuran virallisella nettisivulla:
https://www.raifu.fi/

Pelaajien osalta seura suosittelee julkiseksi tietoja: etunimi, sukunimi, jasentaso, pelipaidan
numero, kun tiedossa ja kuva mikali itse haluaa

Toimihenkildiden osalta ainakin valmentajan ja joukkueenjohtajan osalta myds puhelinnumero
ja sahkopostiosoite koska uudet pelaajat ja toisten joukkueiden toimihenkilot etsivat
yhteystietoja seuran nettisivuilta. Nain toimien nakyvat ne seuran nettisivuilla joukkueen
kohdalla seuraavasti:

Timo Kuusela
+358407375109
timo.kuusela@raifu.fi

Naiden toimenpiteiden jalkeen paaset kayttamaan myClub ohjelmistoa mm harjoituksiin
ilmoittautumisiin ja tekemaan seuran verkkokaupan kautta varusteostoja. Omat tiedot
kohdasta paaset aina muokkaamaan tietojasi. Tutustu ohjelmaan ja tervetuloa seuramme
jaseneksi.

Mikali jossain vaiheessa haluat poistaa jasentilisi lopullisesti, tee siita ilmoitus: info@raifu.fi

OHJEET TOIMIHENKILOILLE

Toimihenkilérooli luodaan seuran toimesta piirisarjoja pelaavien joukkueiden valmentajille,
joukkueenjohtajille ja rahastonhoitajille. Mikali joukkueesenne tulee uusi toimihenkild, pyytakaa
seuraa luomaan hanelle rooli. Pyynto lahetetaan info@raifu.fi.

Talla roolilla pystyy tekemaan oman joukkueen osalta mm tapahtumia, lahettamaan
yhteissahkoposti viesteja, laskuja, seuraamaan laskujen maksamista jne. Lisaksi omalle tilille
tulee hallintapaneeli, josta paase kiinni myds jarjestelman omaan ohjekirjaan.


https://www.raifu.fi/
mailto:info@raifu.fi
mailto:info@raifu.fi

1. LASKUN TEKEMINEN JOUKKUEEN JASENILLE
Mene hallintapaneelissa kohtaan laskutus ja valitse laskut

Laskut w

Laskut

Raportit

| Helpotusta maksuvalvontaan! Tutustu Saatavien hallinta -lisépalveluun.
.

4 400,00 0,00

VIESTINTA Maksettu

Laskuja Maksettavaa

™ VERKKOKAUPPA

a | |Laskunumero, viitenumero, nim T LISAA SUODATIN
[©» VARAINHANKINTA
Erapéiva viime 6 kuukautta Laskun tila on Avoimet  x TALLENNA SUOSIKIK

k¥ ASETUKSET

Valitse uusi lasku

Uusi lasku

VASTAANOTTAJAT (0) | &+

|Lisaa vastaanottaja &+ Lisaa vastaanottajia

Vastaanottajia ei ole valittu.

NIMIKE LASKUTUSKATEGORIA LKM A BRUTTO ALV. % A NETTO BRUTTO NETTO
J-saadut toimintamak... 1 0 0,00 000 m

+ LISAA RIVI YHTEENSA 0.00 0.00

LASKU KUULUU RYHMAAN

Miehet edustus ~

MAKSUEHTO (PV)  ERAPAIVA VIIVASTYSKORKO ~ VITENUMERON ETULNTE PANKKITILI
®© 14 16.8.2021 ] 7.0 % Miehet Edustus/M5 - FI26 8212 0710 1336 01
VIESTI LASKUN VASTAANOTTAJALLE SISAINEN KOMMENTTI

m SULE

Tarkista, etta pankkitili on oman joukkueesi pankkitili
Taman jalkeen seuraavat toimenpiteet:

o Nimike
valitse valmiiksi luotu tuote listalta tai maarittele laskulle muu nimike. Mikali
valitset tuotteen (esim. Jasenmaksu 2020-21), tdydentyvat hintatiedot ja ALV-
prosentti automaattisesti.

o Laskutuskategoria
valitse sopiva kategoria listalta. HUOM JOUKKUEIDEN KAYTOSSA J-ALKUISET
KATEGORIAT

o LKM
voit halutessasi samalle laskuriville useamman saman tuotteen.



https://help.myclub.fi/manager/invoicing/products

T

Uusi lasku

VASTAANOTTAJAT (0)

NIMIKE

+ LISAA RIVI

MAKSUEHTO (PV)

VIESTI LASKUN VASTAANOTTAJALLE

Miehet edustus

A Brutto ja A Netto

madrittele verollinen tai veroton hinta. Jarjestelma laskee toisen automaattisesti
ALV %:in perusteella.

Lasku kuuluu ryhméaan

maarittele ryhma, jonka alle lasku kuuluu.

Maksuehto tai Erdapaiva

madrittele toinen, jolloin jarjestelma laskee toisen automaattisesti. Erdpaivan voit
my®os valita kalenterista

Pankkitili

mikali seuralle on useampi tili, valitse oikea listalta.

Viesti laskun vastaanottajalle

Sisdinen kommentti

nakyy vain toimihenkildille, ei laskun vastaanottajalle.

&+ | Lisaa vastaanottaja & Lisaa vastaanottajia

ERAPAIVA

LASKUTUSKATEGORIA LKM ABRUTTO ALV. % A NETTO BRUTTO NETTO
J-saadut toimintamak.. 1 150 0 150,00 150,00 150,00
YHTEENSA 150,00 150.00

IIVASTYSKORKO ~ VIITENUMERON ETULIITE KKITILI

7.0 % Miehet Edustus/M5 - FI20 8212 07 o Teooret

SISAINEN KOMMENTT!I

Mieten edustuksen kausimaksy 2/3

m SULE

Taman jalkeen valitset kenelle laskun lahetat. Voit tehda yksittaisen laskun pelaajalle
kirjoittamalla pelaajan nimen vastaanottajakenttaan ja valitsemalla hanet tai voit tehda samalla
laskun kaikille joukkueen pelaajille valitsemalla lisaa vastaanottajia ja valitset sielta, kenelle
lasku lahetetaan.

Perusoletuksena valittaessa lisaa vastaanottajia valitaan kaikki jasenet ryhmaéssa. Voit poistaa
tarpeettomat esim toimihenkil6t poistamalla valintamerkin kyseisen henkilén kohdalta. Kun
olet valinnut oikeat henkil6t tallenna valinnat ruudun alalaidasta.



Q | Hae

Y LISAA SUODATIN

30 f 30 valittuna.

4

&

4
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SUKU- JAETUNIMI =

Arnaut Admir

Aso Mikko

Dibrani Faton

Erkkila Miika

Hentula Roni

Tarkista, etta kaikki tiedot oikein ja tallenna

/ASTAANOTTAJAT (1) | & Lisaa vastaanottaja

&4+ Lisaa vastaanottajia

LKM

NIMIKE LASKUTUSKATEGORIA
Kausimaksu J-saadut toimintamak... 1
+ LSAA RIVI

_ASKU KUULUU RYHMAAN

Miehet edustus

VIAKSUEHTO (PV)  ERAPAIVA VIIVASTYSKORKO

@ 14 16.8.2021 i1 7.0 %

JIESTI LASKUN VASTAANOTTAJALLE

Mieten edustuksen kausimaksu 2/3
Kéyta maksaessa viitenumeroa, Kiitos

VIITENUMERON ETULITE

ABRUTTO ALV. % A NETTO
150 0 150,00
YHTEENSA
A
PANKKITILI

Miehet Edustus/MS - FI26 8212 0710 1336 01

SISAINEN KOMMENTTI

% Poista kaikki

NETTO

150,00 @

150,00

SULJE



Kun olet tallentanut laskun, siirtyy se luonnostilaan, jossa voit viela korjata laskuja ennen niiden
lahettamista

1 150,00 0,00 150,00

Maksettu Avoinna
Laskuja Maksettavaa
b | JLaskunumero, viitenumero, nim T LISAA SUODATIN +UUSILASKU & VIE TIEDOSTOON
Laskun tekija on Timo Kuusela x Laskun tila on Luonnokset = TALLENNA SUOSIKIKSI ~ OLETUKSET
/1 valittuna.
L= JASEN LASKURIVIT AVOINNA ERAPAIVA LASKUN TILA LAHETETTY (KRT)
Miehet edustus
Luonnos Meikalainen Matti ! L 150,00 16.08.2021 m
1 x Kausimaksu & 150,00

1. Lahettadksesi laskut valitse laskut taulun vasemmasta sarakkeesta ja valitse toiminto
Julkaise.

2. Avautuvassa ikkunassa naet, mikali joltain vastaanottajalta puuttuu yhteystietoja. Laheta
lasku klikkaamalla Vahvista.

Toimita . .
Helpotusta ma Saatavien hallinta -lisdpalveluun.
| Tulosta.PDF

Lisaa maksuaikaa

Sinullaon1las | spat3 505 ista julkaista valmiit laskuluonnokset.

Laheta viesti

Lisaa rivi
Poista riveja
1 0,00 150,00
Maksettu Avoinna
Laskuja Luo hyvityslasku
Peruuta hyvitys
Avaa uudelleen
Poista luottotappio
Q Laskunum| Sulje/Poista T LISAA SUODATIN +UUSILASKU & VIE TIEDOSTOON
1 siirra ryhmaan ¥
Laskun tekijé { Laskun tila on Luonnokset = TALLENNA SUOSIKIKSI OLETUKSET
.

1 Valitse suosikic $F

1/ 1valittuna. Valitse toiminto ~

E NO. = JASEN LASKURIVIT AVOINNA ERAPAIVA LASKUN TILA LAHETETTY (KRT)

150,00 16.08.2021 [ wonnos ]

4 Luonnos Meikalainen Matti

Mikali laskua tehdessa tulee virhe voi sen poistaa valitsemalla kyseinen lasku ja valitse toiminto
- sulje/poista. HUOM rahastonhoitaja voi tehda taman vain, jos lasku suljetaan saman
vuorokauden aikana, kun se on tehty.

Jos pelaaja lopettaa ja hanelle on tehty lasku jota hanelta ei enda laskuteta tai huomaat oman
virheesi vasta kun vuorokausi on kulunut taytyy pyytaa tilitoimistoa sulkemaan lasku. Laheta
pyynto: raifu@finaxa.fi



mailto:raifu@finaxa.fi

3. Tapahtumien luonti valmentajaoikeuksilla
Valmentajat voivat omilla oikeuksillaan tehda joukkueen sivuille mm. harjoitus- ja
ottelutapahtumia, seurata osallistumisia ja esitayttaa esimerkiksi peleihin osallistujat. Naista ei

tule erillisia ohjeita vaan seuraavaksi ohjeet siihen milla tavalla 16ydat myClubin ohjeet:

Valitse ensin kirjautumisen jalkeen hallintapaneeli

g’iﬁ% Iﬁggsio Futis ry 1

Tapahtumat Tiedotteet 51 Laskut Yhteystiedot Kauppa Aktiivisuus Hallinta Matti Meikaldinen ~

S——
Omat Muut
=lista ffKalenteri
Avaa ohjeet
H &% Raisio Futis ry Aikuiset
e

mMyCilub.fi

Jasenet o

& JASENET

Hallinta Q | Hae
Raportointi

0 / 30 valittuna.
Julkaisut - jasenlista

Julkaisut -
e £ kuva r s
kirjautuminen

PDF-tulost

TAPAHTUMAT

o
&
¥ VIESTINTA 1 20 :
2
2
2

22 VARAINHANKINTA

? OHJEET

Je




Taalta loydat hyvat ohjeet tapahtumien luontiin ja muihin mahdollisiin ongelmiin:

tﬂj myClub-ohjeet  Seuran harrastaja

Johdanto toimihenkil&ille
Mobiilisovellus
myClub-kayttéonotto
Asetukset
Jésenet
Yleista
Lisdys ja poisto
Suodattimet
Jasentiedot
Yhteis6tydkumppani
Liitaminen verkkosivulle
Kayttoesimerkkeja
Laskutus
Tapahtumat
Viestintd
Yleisid ohjeita

Lisapalvelut

vV vV VvV VvV Vv

Seuran toimihenkild

Yleistd jasenista

Helppo jasenhallinta on myClubin ydin. Jasenet-sivulla toimihenkild voi helposti lisat4, siirtaa ja poistaa jasenid. myClubissa jasenet
itse padasiassa pdivittavat omia jasentietojaan (esim. yhteystiedot ja huoltajatiedot), jolloin jdsenrekisteri pysyy helposti
ajantasaisena. Myos toimihenkilt voivat paivittaa jasenten tietoja helposti Jasenet-sivulla.

Seuran paakayttaja voi madritelld jasenhallintaan liittyvia asetuksia (esim. kdytossa olevat jasenkentdt, jasentasot, ryhmat)
Asetukset-sivulta.

Jasenhallinnan sanakirja

* Arkisto
Kun jasen poistetaan kaikista ryhmista, siirtyy jasen arkistoon. Arkistosta paéakayttdja voi joko poistaa jasenen kokonaan tai
siirtdd takaisin johonkin ryhmdan.

myClub-tunnus

Henkilon oma henkilskohtainen kayttdjatunnus (séhkoposti + salasana), jolla kirjaudutaan myClubiin. Yhdelld myClub-
tunnuksella henkil® voi hallinnoida useampaa jasentilia samassa tai eri seuroissa. Alle 13-vuotias voi luoda itselleen myClub-
tunnuksen vain huoltajan ldhettamalla kutsulla

* Jdsen
Seuran rekisterissd mukana oleva henkils, jota hallinnoidaan myClubissa. Jasen on useimmiten seuran harrastaja, joka
ilmoittautuu tapahtumiin, seuraa aktiivisuuttaan, tarkastelee laskujaan ja lukee tiedotteita myClubissa. Jasen voi myds olla
esim. vhteistvikumnnanivritvs. iota laskutetaan mvClubin kautta

Muissa mahdollisissa ongelmissa ota yhteytta: info@raifu.fi

Takaisin myClubiin

Jasenhallinnan sanak

Ohijeita jasenille


mailto:info@raifu.fi

